
Procedura di 
immatricolazione

GUIDA ALLA COMPILAZIONE
Anno Accademico 2024/2025

Percorsi di formazione iniziale per l’abilitazione all’insegnamento



Procedura online

• Entra nel sistema ISIDATA cliccando qui: 
https://servizi1.isidata.net/SSDidatticheco/MainGeneraleRes.aspx e 
clicca su «3) Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE»

https://servizi1.isidata.net/SSDidatticheco/MainGeneraleRes.aspx


Tieni pronte le credenziali di accesso

• Recupera la email con le credenziali di accesso, che hai ricevuto con la 
procedura di AMMISSIONE



Inserire le credenziali

• Dopo aver selezionato «TRIESTE», inserire le credenziali di accesso.



• Procedi cliccando su «Gestione richiesta» e confermando la volontà di 
inserimento della domanda di immatricolazione



Area riservata - menù

Si apre a questo punto l’area riservata, comprendente le voci:
1. Menù precedente
2. Anagrafica
3. Esami sostenuti e Piano di Studi
4. Crediti
5. Tasse
6. Stampe
7. Allega documentazione
8. Invia Domanda



Anagrafica

• In questa sezione sono riportati i dati anagrafici già inseriti in sede di 
ammissione.

• SOLO PER riduzioni art. 7 comma 5 del bando: è possibile inserire il 
valore ISEE/U. 

https://conts.it/documents/3719/Bando_formazione_iniziale_2025-signed.pdf


Esami sostenuti e piani di studio

• Nessuna azione da compiere



Crediti

• Nessuna azione da compiere



Tasse

• Le tasse/contributi vanno versati tramite il sistema PagoPA: i 
bollettini vanno scaricati dalla propria area riservata (istruzioni alle 
pagine successive). 

• NOTA BENE: i pagamenti effettuati tramite sistema PagoPA sono 
visibili automaticamente dal Conservatorio in circa 7gg lavorativi.

ATTENZIONE: consultare il Bando per sapere quali tasse/contributi 
versare.

https://conts.it/documents/3719/Bando_formazione_iniziale_2025-signed.pdf


Come inserire una tassa - 1

• Cliccare su Inserisci tassa.
ATTENZIONE: la schermata mostra le tasse già pagate e/o inserite ma 
non pagate. NON vengono mostrate automaticamente le tasse da 
versare: ogni Studente deve inserire le tasse da pagare 
autonomamente.



Come inserire una tassa - 2
1. Cliccare su Tipo tassa e

selezionare la tassa desiderata 
dal menù a tendina.

2. L’aa indicato deve essere il 
2024/2025. Se l’indicazione è 
diversa, modificare 
manualmente il campo.

3. Cliccare su Inserisci.
ATTENZIONE: non compilare 
nessun altro campo!



Come inserire una tassa - 3

• Una volta inserite TUTTE le tasse/i contributi clicca su + Genera 
PagoPA. Verranno generati i bollettini in formato PDF per poter 
effettuare i pagamenti.



Come inserire una tassa - 4

Denominazione tasse possibili:

• 60CF: CONTRIBUTO
• BOLLO: DOMANDA IMMATRICOLAZIONE
• ARDIS (S. ITALIANI) oppure ARDIS (S. INTERNAZIONALI)



Stampe

• Nessuna azione da compiere



Allega documentazione

• In questa sezione è possibile allegare qualsiasi tipo di documento.
• Sono visibili i documenti già caricati/inviati in sede di ammissione.

DOCUMENTI OBBLIGATORI (se non già presentati):
• Documento di identità (anche del genitore/tutore se minorenne)
• Permesso di soggiorno valido (per cittadini extra-UE)
• Fototessera
• Autodichiarazione titoli di studio già posseduti

DOCUMENTI FACOLTATIVI (se non già presentati):
• ISEE/U valido fino al 31/12/2025
• Documentazione su DSA/disabilità



Invia domanda

• Una volta completata la procedura è possibile chiudere la domanda, 
cliccando in fondo alla pagina.



ATTENZIONE!!

La domanda va presentata online entro le ore 23:59 del giorno 
10/09/2025.

Gli Studenti riceveranno una email di conferma una volta che la 
domanda sarà stata processata e approvata dalla Segreteria.
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